YBDMG

ROTEIRO PARA CADASTRO FORNECEDOR NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCOES DO
ESTADO DE MINAS GERAIS - SEI'MG

12 ETAPA

Clicar na imagem abaixo para ser redirecionado para pdgina do cadastro.

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

Senha:

| LConfirma | | Esgueci minha senha | /

I Cligue agui se vocé ainda néo estd cadastrado I

22 ETAPA

Realizar o cadastro online, conforme instrugdo do 12 passo.

|1°PASSO

Preencha o formulario digital para cadastro no SEIl MG.

CLIQUE AQU| PARA PREENCHER

32 ETAPA
Preencher todos os dados e clicar em enviar.

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

[‘ ] m} Estrangeiro
CPF: RG: Orgéo Expedidor:
Telefone Fixo Telefone Celular:

Enderego Residencial:

Ci Bairra:

Pais: Estado: Cidade: CEP:

Brasil v [ v [ v |
Dados de Autenticagio

E-mail:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras & nimeros):

_ -
——
3 %{ I:l Digte o cocigo damagem 2o lado

I Enviar I Woltar

Confirmar Senha:



https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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42 ETAPA

Preencher e assinar o “Termo de declaragao de Concordancia e Veracidade” para cada
representante cadastrado no passo acima.

O documento estarda disponibilizado para download no 22 passo e também ao clicar na
imagem abaixo.

eaks s

Preencha e assine o[ Terma de declaracéo de Concordancia e Veracidade'|(CLIQUE AQUI PARA ACESSAR E BAIXAR O TERMO)

Observacdo: no campo “Objetivo/motivo de cadastro de usudrio externo e drgéo/setor que
solicitou o cadastro:” preencher conforme indicado abaixo.

Objetivo/motivo de cadastro de usudrio externo e 6rgdo/setor que solicitou o cadastro: https://bit.ly/3IGNgNe

Motivo: Credenciamento de Correspondente Bancario
Orgao: BDMG

52 ETAPA

Reunir os documentos necessarios de acordo com o preenchimento e assinatura do
termo.

a) Caso a assinatura e preenchimento ndo acontega por meio do certificado digital,
devera enviar a seguintes documentacgdes:

- Procedimento caso NAO POSSUA Certificado Digital

e Copia digitalizada do “Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade” preenchido
e assinado manualmente. O original desse documento devera ser mantido em posse
do usuario e podera ser solicitado pela administragdo publica caso necessario;

e Copia digitalizada de documento de identificacdo civil no qual conste CPF;

e Copia digitalizada de procuragao, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado
caso o Usuario Externo esteja representando alguma organizacdo publica ou privada;

e Autorretrato (selfie) segurando o documento de identificagcdo. Ex.: (CNH, Cl, Passaporte
etc.)


http://planejamento.mg.gov.br/sites/default/files/documentos/gestao-governamental/gestao-de-ti/termo_de_concordancia_e_veracidade.pdf
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- Procedimento caso POSSUA Certificado Digital

Cépia digitalizada do “Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade” preenchido
e assinado digitalmente via software Adobe Acrobat Reader, conforme procedimento
proprio.

O original desse documento devera ser mantido em posse do usudrio e podera ser
solicitado pela administragao publica caso necessario;

Copia digitalizada de procuracdo, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado
caso o Usuario Externo esteja representando alguma organizacdo publica ou privada;

b) Caso a assinatura e preenchimento aconteca por meio do certificado digital, deve-
se enviar a seguinte documentagao:

PDF do “Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade” utilizando
o www.portaldeassinaturas.mg.gov.br, conforme procedimento préprio;

Copia digitalizada de procuracdo, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado
caso o Usuario Externo esteja representando alguma organizacdo publica ou privada;

ATENCAO!

Todas as informagdes abaixo sdo exigéncias do SEI! MG para validagdo do cadastro:

>

>

O e-mail cadastrado no SEI! MG deve ser o e-mail individual do representante, pessoal
ou corporativo;

Ndo utilizar e-mail de outra pessoa, nem mesmo o da secretdria, pois o e-mail é
utilizado também para substituicdo de senha;

Os documentos precisam ser digitalizados e enviados do e-mail cadastrado no SEI! MG
para o e-mail seibdmg@bdmg.mg.gov.br;

Caso seja cadastrado mais de uma pessoa, os documentos de cada uma devem ser
enviados por meio do endereco eletrdnico (e-mail) cadastrado para ela.



http://www.portaldeassinaturas.mg.gov.br/
http://www.portaldeassinaturas.mg.gov.br/
mailto:seibdmg@bdmg.mg.gov.br
mailto:seibdmg@bdmg.mg.gov.br

